
HACCP 의무과정 비대면 원격교육

-ZOOM 사용 매뉴얼-



◈ 반드시 숙지해 주세요
 강의시작 30분 전 강의실 접속 (접속시간 엄수)

 출석확인을 위한 신분증 소지 (사진 포함 필수)

 규정신분증 : 주민등록증, 운전면허증, 기간 만료전의 여권, 공무원증 또는

해당 주민센터에서 발급한 기간 만료 전의 ‘주민등록증 발급신청 확인서‘

※ 개인정보 제외 필수 : 주민등록번호 뒷자리, 주소, 운전면허번호 등

※ 로그인 시 (내이름 : 참석자명_회사명) 필수

 교육시간 중 사전 허가를 받은 경우를 제외하고 교육 이탈 (외출, 개인 업무 등) 금지

※ 무단이탈 확인 시 교육 수료 불가

 공지된 교육(강의실) 비밀번호 외부 유출 금지

 강의 녹화, 사진촬영, 강의자료 임의저장 및 제3자에게 배포(전송)금지

※초상권 및 저작권 침해 등 법령 위반 시 관련 규정에 따라 처벌

 대리교육 시 교육 수료 불가

 교육생의 개인 교육환경에 의한 접속불가 시 환불 불가 (매뉴얼 숙지 필수)



◈ 반드시 숙지해 주세요

운영요원 호명에 따라

한 분 씩 손들고, 개인정보를 가린 신분증을

얼굴 옆에 보여주세요



사전 준비사항



◈ 교육에 적합한 환경 만들기

 교육 진행을 위해 개인별 인터넷이 연결된 PC환경 구비

(카메라가 설치된 노트북 또는 데스크탑)

 핸드폰 불가 (SNC장애)

 카메라, 스피커 사전점검 필수

 크롬 다운로드 필수

 최신 보안 업데이트 실시,

 백신 설치 권장



◈ 크롬에서 http://zoom.us 검색하여 사이트 접속



◈ [우측상단]-[리소스]-[zoom클라이언트 다운로드] 클릭



◈ [회의용 zoom클라이언트]-[다운로드] 클릭



◈ [회의용 zoom클라이언트]-[다운로드] 클릭, 설치



교육당일 회의참가 방법



◈ [바탕화면]-[Zoom아이콘]-[회의 참가] 클릭



◈ [회의ID(숫자 11자리), 내이름(참석자명_회사명) 입력]-[참가] 클릭

1. 회의 아이디 : 교육 전 문자로 발송된 ID 

(숫자 11자리)를 입력

2. User : “참석자명_회사명”으로 설정필수

※ 미설정시 입장이 제한됩니다

※ 변경방법 : 대기방에서 나간 후 수정하여 재참가



◈ [암호 입력]-[회의참가] 클릭

3. 회의 암호 : 교육 전 문자로 발송된

회의 암호 입력



◈ 수락신청 대기 (이름설정 오류 시 수락이 되지 않습니다)

내 이름을

“참석자명-회사명＂으로

설정해야 입장이 수락됩

니다.



◈ 스피커 연결 확인 필수

1. [스피커 및 마이크 테스트] 필수

※ 입장 전 테스트 필수

※ 교육생은 마이크 미사용

※ 항시 스피커 ON

2. 테스트 후, 컴퓨터 오디오로 참가 클릭



◈ 회의 참석 완료 !

교육중 음성겹침

→ 자동 음소거 설정방지

교육 전체 시간동안 출석여부 확인

→ 항시 비디오 ON

교육중 질문시 채팅 이용

→ 운영자가 취합하여 교육종료 후 강사 전달

교육 종료시까지

누르지 마세요



◈ 회의 참석 완료 !

회의참가 후 화면 하단의

[참가자], [채팅] 클릭

→ 채팅창 상시 확인

→ 질문은 채팅창을 통해서

채팅창 확인 필수!



수고하셨습니다


